
คู่มือส าหรับประชาชน : เรื่องการขอข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแดง อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น 
 

การขอข้อมูลข่าวสาร 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแดง 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 
 ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแดง 
 โทรศัพท ์0 4330 6102 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 วันจันทร์ - วันศุกร์  
 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ประชาชนจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยต้องยื่นค าขอ การเขียนค าขอ ควรเขียนให้ถูกต้อง
ครบถ้วนในรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมูล และรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้ชัดเจน 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ๑. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน ใช้เวลา ๒ นาท ี
 ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน ใช้เวลา 5 นาที 
 ๓. เสนอให้ผู้บริหารอนุมัติใช้เวลา ๒ นาท ี
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 - ส าเนาบัตรประชาชน หรือ ส าเนาบัตรที่ส่วนราชการออกให้โดยมีรูปถ่ายและปรากฏเลขประจ าตัว 
๑๓ หลัก 
ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลหนองแดง โทรศัพท์ 0 4330 6102 หรือเว็บไซต ์https://www.nongdang.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 - พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 
 


